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Circ.n.215  
➢ Al personale ATA 
➢ Al sito WEB 
➢ Agli ATTI 
➢ All’Albo Online 

 
 

Oggetto: Modello di richiesta di incarichi specifici personale ATA, a.s. 2024/2025. 
 
 

Con la presente, si comunica al personale ATA il numero e la ripartizione degli incarichi 
specifici per il corrente anno scolastico, nelle more della sottoscrizione della contrattazione 
integrativa d’Istituto.  
Il personale con contratto a tempo determinato ed indeterminato, interessato all’attribuzione 
di un incarico, dovrà presentare specifica domanda, mediante la compilazione dell’apposito 
modello in pagina due del presente documento. 

 
L’istanza dovrà presentata al protocollo entro e non oltre il 17/02/2025. 

 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Alessia Colio 
(Documento informatico firmato digitalmente ai 
sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme 
collegate, il quale sostituisce il documento 
cartaceo e la firma autografa) 
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Al Dirigente Scolastico 
Dell’I.I.S. “Federico II” 
Prof.ssa Alessia COLIO 

 
 
 

Oggetto: Richiesta di assegnazione incarico specifico A.S. 2024/2025 personale ATA 
 
 
 

Il/la sottoscritto/a   nato a 
 

 e residente a in qualità di 
 

 a tempo □ determinato □ indeterminato presso 
il 

sopracitato istituto, presenta domanda di assegnazione di Incarico Specifico per l’a.s. 
2024/2025, 

 
per la seguente area: 

 
 

1. ☐ ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 
2. ☐ ASSISTENTE TECNICO  
3. ☐ COLLABORATORE SCOLASTICO   

 

INCARICHI SPECIFICI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO (barrare l’incarico o gli incarichi 
desiderati): 

 
1. ☐ Gestione ordini di servizio attività aggiuntive 
2. ☐ Anagrafe  delle prestazioni 
3. ☐ Gestione pratiche PCTO; 
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INCARICHI SPECIFICI ASSISTENTE TECNICO (barrare l’incarico o gli incarichi desiderati): 

l’incarico potrà essere affidato a più interessati 
1. ☐ Assistenza per smart board 1^piano , piano terra, aula Magna 
2. ☐ Assistenza per smart board 2^piano 

 

 

 
INCARICHI SPECIFICI COLLABORATORE SCOLASTICO (barrare l’incarico o gli incarichi 
desiderati): 

1. □ Servizi esterni - allarme 
2. □ Pulizia aree esterne (2) ; 

 
 

 
Apricena, lì   Firma 
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