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Oggetto: Disposizioni per I’ avvio dell’ a.s.2025/2026: procedura gestione comunicazioni interne

Nel presente documento sono illustrate le procedure adottate dall’'llS FEDERICO Il per le
comunicazioni con il personale, per la diffusione delle circolari interne e degli ordini di servizio.

In attuazione del Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD) tutte le comunicazioni con il personale
avverranno, di norma, attraverso I'uso delle tecnologie info telematiche senza essere seguite da alcuna
comunicazione cartacea. Le comunicazioni con il personale potranno in generale avvenire attraverso i
seguenti canali:

1) Con l'invio di messaggi di posta elettronica (indirizzo e-mail creato dall’istituto, per ciascun
dipendente, per lo svolgimento delle attivita istituzionali- solo per circolari contenenti
nominativi).

2) Con la pubblicazione sul sito web e/o Albo On Line e/o Amministrazione Trasparente.

3) Con pubblicazione in bacheca elettronica ad accesso riservato (solo per circolari

contenenti nominativi)
Tutto il personale in servizio & tenuto a consultare quotidianamente gli strumenti info-telematici
utilizzati dall’ istituzione scolastica per prendere visione di quanto pubblicato, che sara considerato
letto. Per agevolare I'accesso alle circolari e per mettere in evidenza le piu importanti, & possibile, in
alcuni casi, la socializzazione delle stesse anche per le vie brevi, ma la rilevazione d’ufficio dell’avvenuta
presa visione avverra sempre attraverso la pubblicazione sui canali ufficiali.
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