
Modello 1


Al Dirigente Scolastico
IIS FEDERICO II
Via Pozzo SALSO-APRICENA


DELEGA AL PRELIEVO DELLO STUDENTE MINORENNE
(da inviare alla segreteria didattica con largo anticipo, firmata da entrambi i genitori/tutori)
Il/La sottoscritto/a ______________________________________ nato/a a ________________________ il ____/____/______
e il/la sottoscritto/a ______________________________________ nato/a a ________________________ il ____/____/______
in qualità di:   ☐ genitori     ☐ tutori   dello studente/della studentessa ________________________________________ classe ______ sez. ______ indirizzo ______________________
DELEGANO
1) il/la Sig./Sig.ra ______________________________________ nato/a a ________________________ il ____/____/______  in qualità di ☐ parente (grado ____________)  ☐ amico/a  ☐ persona di fiducia, documento di identità ________________ n. ____________________
2) il/la Sig./Sig.ra ______________________________________ nato/a a ________________________ il ____/____/______  in qualità di ☐ parente (grado ____________)  ☐ amico/a  ☐ persona di fiducia, documento di identità ________________ n. ____________________
a prelevare il/la proprio/a figlio/a in caso di uscita anticipata. La delega è valida: ______________________________________________
Si allegano le copie dei documenti di identità: ☐ del/dei genitore/i o tutore/i     ☐ del/dei delegato/i. I delegati si presentano a scuola muniti di documento di identità, per il riconoscimento in portineria.
Data ____/____/2026        Firma del genitore/tutore ______________________________     Firma del genitore/tutore ______________________________
Solo in caso di firma di un solo genitore – assunzione di responsabilità
Il/La sottoscritto/a ______________________________, consapevole delle sanzioni penali previste dagli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 in caso di dichiarazioni mendaci, dichiara di effettuare la presente delega in osservanza delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337-ter e 337-quater del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori, e di assumersi ogni responsabilità al riguardo, sollevando la scuola da ogni conseguenza.
Firma ______________________________
Riservato alla segreteria didattica – Ricevuta il ____/____/2026   ☐ modello completo e firmato   ☐ documenti allegati   ☐ dichiarazione di responsabilità (se firma di un solo genitore)   Operatore ______________________


Modello 2
Al Dirigente Scolastico
IIS FEDERICO II
Via Pozzo SALSO-APRICENA



RICHIESTA DI USCITA ANTICIPATA – PRELIEVO DA PARTE DEL GENITORE/TUTORE
(da compilare all’ingresso, in portineria)
Il/La sottoscritto/a ______________________________________ nato/a a ________________________ il ____/____/______
in qualità di:   ☐ genitore     ☐ tutore   dello studente/della studentessa ________________________________________ classe ______ sez. ______ indirizzo ______________________
CHIEDE
l’uscita anticipata dello studente/della studentessa alle ore ______ del giorno ____/____/2026, per il seguente motivo: ______________________________________________________________________________________
Dichiara di prelevare personalmente il minore e di essere identificato/a mediante documento di identità ________________ n. ____________________ rilasciato da ______________________.
Data ____/____/2026                                                                Firma ______________________________
Riservato alla portineria
☐ Documento verificato   ☐ Qualità di genitore/tutore verificata      Studente consegnato alle ore ______
Collaboratore scolastico ______________________________


Modello 3
Al Dirigente Scolastico
IIS FEDERICO II
Via Pozzo SALSO-APRICENA


RICHIESTA DI USCITA ANTICIPATA – PRELIEVO DA PARTE DEL DELEGATO
(da compilare all’ingresso, in portineria)
Il/La sottoscritto/a ______________________________________ nato/a a ________________________ il ____/____/______
in qualità di delegato/a dai genitori/tutori dello studente/della studentessa ________________________________________ classe ______ sez. ______ indirizzo ______________________
CHIEDE
l’uscita anticipata dello studente/della studentessa alle ore ______ del giorno ____/____/2026, per il seguente motivo: ______________________________________________________________________________________
Dichiara di essere il/la delegato/a indicato/a nella delega agli atti della scuola e di essere identificato/a mediante documento di identità ________________ n. ____________________ rilasciato da ______________________.
Data ____/____/2026                                                                Firma del delegato ______________________________
Riservato alla portineria
☐ Delega agli atti e regolare (ricevuta il ____/____/2026)   ☐ Documento verificato e confrontato con la copia allegata alla delega      Studente consegnato alle ore ______
Collaboratore scolastico ______________________________


Modello 4

Al Dirigente Scolastico
IIS FEDERICO II
Via Pozzo SALSO-APRICENA


COMUNICAZIONE CON RICHIESTA DI USCITA ANTICIPATA DEL MINORE
(caso eccezionale: da inviare per posta elettronica entro le ore 9:00 del giorno stesso, allegando il documento di identità, e da comunicare alla segreteria didattica)
Alla c.a. della segreteria didattica – IIS Federico II, Apricena – indirizzo di posta elettronica: fgis00300q@istruzione.it
Il/La sottoscritto/a ______________________________________ nato/a a ________________________ il ____/____/______
in qualità di:   ☐ genitore     ☐ tutore   dello studente/della studentessa ________________________________________ classe ______ sez. ______ indirizzo ______________________
COMUNICA
che, per il seguente caso eccezionale: ________________________________________________________________ il/la minore uscirà anticipatamente dalla scuola, in modo autonomo, alle ore ______ del giorno ____/____/2026.
Dichiara di essere a conoscenza dell’uscita e di essere reperibile al numero telefonico registrato in segreteria per la verifica della richiesta. Allega copia del proprio documento di identità ________________ n. ____________________
Data ____/____/2026                                                                Firma ______________________________
Riservato alla segreteria didattica (prima di istruire l’autorizzazione)
☐ Veridicità dei dati verificata      ☐ Telefonata effettuata alla famiglia al numero registrato in segreteria alle ore ______
Esito:   ☐ i genitori sono a conoscenza – uscita autorizzata      ☐ non confermata – uscita non autorizzata
Autorizzazione comunicata alla portineria alle ore ______     Operatore ______________________________     Data ____/____/2026

